Przyktad zyciorysu

ZYCIORYS

DANE OSOBOWE:
Imie i Nazwisko: Anna Nowak
Data urodzenia: 11.04.1977
Miejsce urodzenia: Kalisz
Adres: ul. Pomorska 23/3, 62-800 Kalisz
Telefon: (0-62) 777-23-45  0-609 786 345
Stan cywilny: panna

WYKSZTALCENIE:

1997-2002 Uniwersytet im. A. Mickiewicza w Poznaniu
studia magisterskie, dzienne
kierunek: Historia
tytut: magister
1993-1997 | Liceum Ogdlnoksztaicace
profil humanistyczny

KURSY | SZKOLENIA:

01.10. 2002-26.04.2003 ZDZ Kalisz
Kurs Pedagogiczny dla Nauczycieli (kwalifikacje pedagogiczne)

27-28.02.2003 Szkolenie z zakresu wiedzy o Unii Europejskiej

15.04.2003-30.06.2003 ZDZ Kalisz
Kurs dla sekretarek, asystentek szefa

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

01.06. 2003 - 30.09.2003 ,NOVIX” System

stazystka-asystentka zarzadu
- obstuga korespondencji biurowej
- formutowanie pism
- obstuga urzgdzen biurowych

UMIEJETNOSCI:

Jezyk angielski Znajomos¢ w stopniu Srednio zaawansowanym

Obstuga komputera: Word, Excel, Internet, Microsoft Outlook

Obstuga urzgdzen ksero, fax, bindownica.

biurowych: Podstawy maszynopisania.

CECHY: Komunikatywnos$¢, rzetelnosé, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé,

dobra organizacja pracy i umiejetnos$¢ wspétpracy w grupie,

,»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawa z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. Nr 133, poz. 883)

Anna Nowak,



